Seu Nome Completo

	Seu endereço completo com CEP
	Seu e-mail – Seu telefone


Preencha aqui o resumo geral da sua formação e experiência, em até 4 linhas. Veja exemplo preenchido deste modelo de currículo simplificado no site  www.efetividade.net/curriculo

	Formação

	
	· Faça aqui uma lista com seus cursos, começando pelo mais recente (pós, graduação, médio, fundamental, etc.).

· Para cada um deles, informe o nome do curso, a escola e a instituição, e o ano de conclusão (ou diga que está em andamento)

· Mencione em destaque os cursos profissionalizantes, técnicos ou outros diretamente relacionados à sua profissão ou cargo desejado.

· Cursos complementares (digitação, informática, idiomas, vendas, etc.) podem ser mencionados de maneira resumida e agrupada.

· Veja um exemplo completo em www.efetividade.net/curriculo

	Experiência

	
	· Faça uma lista com suas últimas 3 a 5 colocações

· Não há problema em incluir estágios e trabalhos temporários

· Para cada emprego, informe no mínimo o período, o cargo, a empresa e a natureza geral da atividade.

· Exemplo: 2006 a 2008 – Auxiliar administrativo na Comercial Hidramax, desempenhando atividades diversas de apoio a práticas contábeis, faturamento e vendas.

· Se você NÃO TIVER EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL, pode remover completamente esta seção, inclusive o título dela – e para saber mais dicas sobre este caso, visite www.efetividade.net/?p=432

	Atividades complementares

	
	· Aqui você pode listar outras atividades que você fez (tesoureiro de classe, instrutor de capoeira, voluntário em projetos) que ajudem a mostrar que você tem iniciativa, espírito de equipe, etc.

· Veja um exemplo completo em www.efetividade.net/curriculo

	Outras informações

	
	· Outros dados que possam interessar ao recrutador: a cidade em que você mora, disponibilidade para mudar de endereço, se você tem condução própria, habilitação, etc.
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